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Antwortschreiben bitte unter Anfiihrung der
Geschaftszahl.

lhr Zeichen:

als Verwaltungsassistent:in am BG/BRG |. Bachmann

Am BG/BRG Ingeborg Bachmann, Ingeborg-Bachmann-Platz 1 in 9020 Klagenfurt gelangt mit
sofortiger Wirksamkeit eine Lehrlingsplanstelle fir den Lehrberuf ,Verwaltungsassistent:in® zur

Nachbesetzung.

Die Lehrlingsentschiddigung fur den Lehrberuf Verwaltungsassistent:in betragt im 1. Lehrjahr

€1.042,60 gemal Kollektivvertrag fir das Jahr 2025.

Aufgaben und Tatigkeiten:

Tatigkeitsbereich ist die Administration einer Schule mit Sekretariatstatigkeiten (E-Government,
Postein- und auslauf, Erstellen von Schriftsticken und Protokollen, &ffentliches Rechnungswesen und

Umsetzung in SAP/R3, Parteienverkehr)

Erfordernisse fur die Bewerbung um diese Planstelle sind:

1. die 6sterreichische Staatsbirgerschaft oder ein unbeschrankter Zugang zum
dsterreichischen Arbeitsmarkt
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die volle Handlungsfahigkeit

die persénliche und fachliche Eignung fur die Erfillung der Aufgaben, die mit dieser
Verwendung verbunden sind

die Erfillung der neunjahrigen Schulpflicht

bevorzugt werden Bewerber:innen, die das 20 Lebensjahr noch nicht Uberschritten haben



Bewerber:innen um diese Planstelle haben ihr Ansuchen unter AnfGhrung der Geschéftszahl dieser
Ausschreibung (201056-9/0016-SCH /2025) ab 04.12.2025 bis spatestens 17.12.2025 mit folgenden
Unterlagen an die Bildungsdirektion fur K&rnten, 9010 Klagenfurt, 10.-Oktoberstraf3e 24, zu richten:

— Lebenslauf

— Geburtsurkunde

— Staatsburgerschaftsnachweis
— Schulzeugnisse

Gemal § 5 Abs. 8 Ausschreibungsgesetz 1989 gilt als Tag der Bewerbung der Tag, an dem die
Bewerbung (schriftlich, Telefax, E-Mail) bei der Bildungsdirektion fur Karnten einlangt (Postlauf wird
nicht beriicksichtigt). Verspiatet eingebrachte Bewerbungen kénnen nicht beriicksichtigt werden.

Die Bewerber:innen haben sich einem Aufnahmetest zu unterziehen.
Die Bewerber:innen werden vom Termin des Aufnahmetests schriftlich verstandigt.

Die personenbezogenen Daten, die Sie im Zuge lhrer Bewerbung bekannt geben, werden durch die
Bildungsdirektion fir Karnten zum Zwecke des Personalmanagements verarbeitet. Weitere
Informationen zum Datenschutz in der Bildungsdirektion fur Karnten finden Sie unter www.bildung-
ktn.gv.at.

Klagenfurt am Wérthersee, 03.12.2025
Fur die Bildungsdirektorin
Mag.? Juritsch
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